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Nadlesnictwo Gtogow

Gtogow, dnia 23.08.2021

Zn.spr.: NK.1101.1.2021

NADLESNICTWO GLOGOW OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PRACY
SPECJALISTA DS. BUDOWLANYCH | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Nazwa i adres jednostki:
Nadlesnictwo Gtogow, 67-200 Gtogow, ul. Sikorskiego 54
2. Tryb prowadzenia naboru:

v’ Zarzadzenie nr 14/2020 z dnia 07.07.2020 r. Dyrektora Regionalnej Dyrekc;ji
Lasow Panstwowych we Wroctawiu w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru
na wolne stanowiska pracy w biurze i jednostkach organizacyjnych Regionalnej
Dyrekcji Laséw Panstwowych we Wroctawiu;

v' Decyzja Nadle$niczego Nadle$nictwa Glogdédw w sprawie powotania Komisiji
Rekrutacyjnej do przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko pracy

3. Nazwa stanowiska pracy:

specjalista ds. budowlanych i zaméwien publicznych
4. Zakres zadan stanowiska pracy:

W zakresie spraw budowlanych:

Prowadzenie spraw zwigzanych z budownictwem, organizowanie przeglagdoéw obiektow
budowalnych, robét budowlanych, nadzér nad pracami projektowymi robét budowlanych
prowadzenie dokumentacji robot projektowych i budowlanych, konstruowanie planu
remontow oraz inwestycji w zakresie robot budowlanych.

W zakresie zamowien publicznych:

1) Sporzadzanie oraz aktualizacje planu postepowan o udzielenie zamowien publicznych.

2) Publikacja ogtoszen i informacji z zakresu zamowien publicznych wraz z obstuga
platform do komunikaciji elektronicznej.

3) Pemienie obowigzkow Sekretarza Komisji Zamowien Publicznych dla zamowien,
ktérych warto$¢ przekracza préog zaméwieh 130 000 zt:

4) Prowadzenie Rejestru Zaméwien Publicznych.

5) Przygotowywanie projektow zarzgdzeh w zakresie zamowien publicznych.

6) Sporzadzanie sprawozdan z zakresu zamdwien publicznych oraz realizacji umow.

7) Swiadczenie innym pracownikom pomocy formalnej i prawnej w zakresie zgodnosci
Z wymaganiami ustawy Pzp przy przygotowaniu postepowan przetargowych.

8) Wspodtdziatanie z Urzedem Zaméwieh Publicznych w ramach obowigzkéw
wynikajgcych z ustawy o zamdwieniach publicznych.

5. Wymagania niezbedne do zatrudnienia:

—_

) obywatelstwo polskie,

) petnia praw cywilnych i obywatelskich,

) wyksztatcenie srednie i 7 lat pracy lub wyzsze i 2 lata pracy
) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
)
)
)
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znajomosé przepisdw z zakresu prawa budowlanego i zamowien publicznych,
dobra znajomos$¢ obstugi komputera,
znajomos¢ pakietu MS OFFICE w stopniu dobrym,
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8) prawo jazdy kategorii B,
9) niekaralnos¢ za przestepstwo z checi zysku lub z innych niskich pobudek,
10) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na aplikowane stanowisko.

6. Wymagania dodatkowe, stanowiace kryteria oceny kandydatéw w rekrutacji:

1
2
3
4

Ukonczone studia wyzsze inzynieryjne lub prawnicze,
doswiadczenie w pracy na rownorzednym stanowisku,
uprawnienia budowlane w dowolnej specjalizacji,

znajomos¢ prawa zamoéwien publicznych — 2 lata doswiadczenia

—_— — ~— ~—

7. Pozadane cechy osobowosci kandydata:

odpowiedzialnosg¢, doktadnosé, rzetelnosé, systematycznosc, samodzielnosé,
zaangazowanie w pracy, umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢, dyspozycyjnosc,
odpornos¢ na stres.

8. Oferujemy warunki zatrudnienia:

1) praca w petnym wymiarze czasu pracy,

2) zatrudnienie na 3-miesieczny okres prébny, z mozliwoscig zatrudnienia na czas
nieokreslony poprzedzony roczng umowg terminowg (na czas okreslony),

3) przewidywana data zatrudnienia - 01.10.2021 r.

4) dobre warunki pracy i ptacy - wynagrodzenie zgodne z zasadami wynagradzania
obowigzujgcymi w LP,

5) mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

9. Wymagane dokumenty do ztozenia w ofercie:

1) list motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem,
2) kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Lasow Panstwowych (wg zatgcznika
do ogtoszenia o naborze),
3) klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy w Nadlesnictwie Glogéw (wg zatgcznika
do ogfoszenia o naborze),
4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych:
v~ kwalifikacje zawodowe (Swiadectwo ukonczenia szkoty, dyplom ukonczenia szkoty
wyzszej),
v~ doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy),
v~ ukonczenie kursow, szkoleh (zaswiadczenia);
5) oswiadczenia kandydata (wg wzoréw zatgczonych do ogfoszenia o naborze):
v~ 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego, korzystaniu z petni praw cywilnych
obywatelskich, o niekaralnosci oraz o braku przeciwskazan zdrowotnych do
zatrudnienia na aplikowanym stanowisku (wzor 1),
v'wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacji (wzor 2).
Wymienione wyzej dokumenty: skany, kserokopie i oswiadczenia winny by¢ opatrzone
wiasnorecznym czytelnym podpisem.
Kandydaci zobowigzani sg okaza¢ oryginaty zatgczonych dokumentéw podczas Il etapu
rekrutacji.

10. Forma i termin skiadania dokumentéw:

osoby zainteresowane mogg sktadaé¢ oferty w zaklejonych kopertach z dopiskiem
.Nabdr na stanowisko specjalista ds. budowlanych i zaméwien publicznych”,

z zamieszczonym w lewym gérnym rogu imieniem i nazwiskiem oraz adresem
do korespondencji, do dnia 03 wrzesnia 2021 roku
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w sekretariacie biura nadle$nictwa w Gtlogowie przy ul. Sikorskiego 54,
w godz. 7.00 - 15.00 lub przestaé pocztg tradycyjng badz kurierskg na adres:
Nadlesnictwo Glogéw, ul. Sikorskieqo 54, 67-200 Glogow.

v Oferty, ktére wptyng do Nadlesnictwa po okreslonym powyzej terminie nie bedag
rozpatrywane, decyduje data wptywu do biura Nadlesnictwa, a nie data stempla
pocztowego.

v Oferty przestane drogg elektroniczng nie bedg rozpatrywane, a zatgczone dokumenty
zostang usuniete.

4 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06 wrzesnia 2021 r.

11. Dodatkowe informacje:

v do udzielania informacji nt. naboru upowazniony jest pracownik na stanowisku
ds. pracowniczych pod nr telefonu 76 836 59 74 lub 76 057 70 45 w. 131;

v Nadlesnictwo Gtogow zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami - zakwalifikowanymi do Il etapu rekrutacji - w terminie do 3 dni
roboczych od dnia otwarcia ofert;

v 0 miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej wytonieni kandydaci zostang
powiadomieni telefonicznie lub pocztg elektroniczng;

v Nadlesnictwo nie odsyta ztozonych dokumentdéw, dokumenty mozna bedzie odebrac
w terminie 1 miesigca od dnia zakonczenia procesu naboru, a po tym terminie nie
odebrane dokumenty zostang komisyjnie zniszczone;

v Nadlesnictwo Gtogéw nie zwraca kosztow dojazdu kandydatéw na rozmowy
kwalifikacyjne;

v Nadlesnictwo Gtogdéw nie zapewnia mieszkania.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Glogéw zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
naboru na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

Adam Grzelczak
Nadlesniczy
/dokument podpisany elektronicznie/
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