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Gtogow, dnia 10.03.2025
Zn.spr.: NK.1101.2.2025

NADLESNICTWO GLOGOW OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PRACY
- KSIEGOWY/KSIEGOWA

1. Nazwa i adres jednostki:
Nadlesnictwo Gtogoéw, 67-200 Gtogow, ul. Sikorskiego 54
2. Tryb prowadzenia naboru:

v’ Zarzadzenie nr 29/2024 z dnia 31.10.2024 r. Dyrektora Regionalnej Dyrekc;ji
Laséw Panstwowych we Wroctawiu w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru
na wolne stanowiska pracy w biurze i jednostkach organizacyjnych Regionalnegj
Dyrekcji Laséw Panstwowych we Wroctawiu;

v' Decyzja Nadlesniczego Nadlesnictwa Glogdw w sprawie powotania Komisiji
Rekrutacyjnej do przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko pracy.

3. Nazwa stanowiska pracy:
Ksiegowy/ksiegowa
4. Zakres zadan kluczowych na stanowisku pracy:
1) prowadzenie obstugi transferéw;
2) sporzadzanie dokumentacji dotyczacej sprzedazy drewna;
3) analiza i monitorowanie biezgcych naleznosci dla potrzeb sprzedazy drewna;
4) terminowe sporzadzanie sprawozdan z zakresu ,obrotu drewnem?”;
5) kontrola zgodnosci ,,obrotéw” wynikajgcych z raportéw fiskalnych lesnictw;
6) uzgadnianie standéw drewna;
7) wyliczanie wartosci stanu zapaséw drewna na koniec kazdego miesigca
kalendarzowego;
8) rozliczanie inwentaryzacji drewna;
9) prowadzenie windykacji naleznosci za drewno; )
10)fakturowanie odptatnosci pracownikéw z tyt. Swiadczen z ZFSS;
11)prowadzenie i biezgce przekazywanie windykacji naleznosci pracownikow z tyt.
nakazow egzekucyjnych;
12)wystawianie asygnat na potrzeby wtasne nadlesnictwa;
13)sporzagdzanie deklaracji na podatek lesny;
14)prowadzenie i obstuga Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej;
Szczegotowy zakres czynnosci bedzie ustalony po zatrudnieniu.
5. Wymagania niezbedne do zatrudnienia:
1) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku.
1) Wyksztatcenie srednie ekonomiczne i co najmniej 1 rok pracy w ksiegowosci.
2) Znajomos¢ przepisdw z zakresu rachunkowosci.
7. Wymagania dodatkowe, stanowigce kryteria oceny kandydatéw w rekrutacji:
1) Znajomosc¢ obstugi Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja.
2) Znajomos¢ obstugi SILP.
8. Pozadane cechy osobowosci kandydata:
sumienno$¢, odpowiedzialnosé, doktadnos¢, samodzielno$é, dyspozycyjnosé, odpornosc
na stres.
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9. Oferujemy warunki zatrudnienia:
1) praca w petnym wymiarze czasu pracy,

2) zatrudnienie na 3-miesieczny okres prébny, z mozliwoscig zatrudnienia na czas

nieokreslony poprzedzony roczng umowg terminowg (na czas okreslony),

3) przewidywana data zatrudnienia — kwiecien 2025 r.

4) dobre warunki pracy i ptacy - wynagrodzenie zgodne z zasadami wynagradzania

obowigzujgcymi w LP,

5) mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

10. Wymagane dokumenty do ztozenia w ofercie:

1) list motywacyjny opatrzony wtasnorecznym podpisem,

2) kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Lasow Panstwowych (wg zatgcznika

do ogtoszenia o naborze),

3) klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy w Nadlesnictwie Glogéw (wg zatgcznika

do ogfoszenia o naborze),

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych:
v~ kwalifikacje zawodowe (Swiadectwo ukonczenia szkoty, dyplom ukonczenia szkoty

wyzszej),
v~ doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy),
v~ ukonczenie kursow, szkoleh (zaswiadczenia);

5) oswiadczenia kandydata (wg wzoréw zatgczonych do ogfoszenia o naborze):
v~ 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego, korzystaniu z petni praw cywilnych
obywatelskich, o niekaralnosci oraz o braku przeciwskazan zdrowotnych do
zatrudnienia na aplikowanym stanowisku (wzér 1),
v'wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacji (wzor 2).

Kandydaci zobowigzani sg okazaC oryginaty zatgczonych dokumentéw podczas Il etapu
rekrutacji.
11. Forma i termin sktadania dokumentow:

Osoby zainteresowane mogg sktada¢ oferty w zaklejonych kopertach z dopiskiem

»Nabdr na stanowisko: ksiegowy/ksiegowa",

z zamieszczonym w lewym gérnym rogu imieniem i nazwiskiem oraz adresem

do korespondencji, do dnia 4 kwietnia 2025 roku

w sekretariacie biura nadlesnictwa w Glogowie przy ul. Sikorskiego 54,

w godz. 7.00 - 15.00 lub przesta¢ pocztg tradycyjng badz kurierskg na adres:

Nadlesnictwo Gtogéw, ul. Sikorskiego 54, 67-200 Glogow.

v Oferty, ktére wptyng do Nadleénictwa po okreslonym powyzej terminie nie bedg
rozpatrywane, decyduje data wptywu do biura Nadlesnictwa, a nie data stempla
pocztowego.

v Oferty przestane drogg elektroniczng nie beda rozpatrywane, a zatgczone dokumenty
zostang usuniete.

4 Otwarcie ofert nastapi w dniu 7 kwietnia 2025 r.
12. Dodatkowe informacje:

v udzielanie informaciji nt. naboru pod nr telefonu 76 835 70 45;

v Nadlesnictwo Gtogow zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami - zakwalifikowanymi do Il etapu rekrutacji - w terminie do 3 dni
roboczych od dnia otwarcia ofert;

v 0 miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej wytonieni kandydaci zostang
powiadomieni telefonicznie lub pocztg elektroniczng;
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v Nadlesnictwo nie odsyta ztozonych dokumentow, dokumenty mozna bedzie odebrac
w terminie 1 miesigca od dnia zakonczenia procesu naboru, a po tym terminie nie
odebrane dokumenty zostang komisyjnie zniszczone;

v Nadlesnictwo Gtogdéw nie zwraca kosztow dojazdu kandydatéw na rozmowy
kwalifikacyjne;

v Nadlesnictwo Gtogéw nie zapewnia mieszkania;

v Nadlesnictwo Gtogow informuje, ze ma wdrozone procedury przyjmowania zgtoszen
0 nieprawidtowosciach oraz dziatan nastepczych, zgodnie z obowigzujgcg Ustawg
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Glogéw zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
naboru na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

Z powazaniem

Adam Grzelczak

Nadlesniczy

/dokument podpisany elektronicznie/
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